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Kommunizieren mit digitalen Medien

KOMMUNIKATION MIT E-MAILS

Auf der Welt werden taglich circa 10 Milliarden E-Mails versendet.
Das ist eine ganz schon grolte Zahl. Deswegen gehdren E-Mails heute
auch zu den wichtigsten Kommunikationswegen im Internet.

E-Mails kénnen jederzeit, in Sekundenschnelle Uber Datenleitungen um die ganze k
Welt gesendet werden. Der Empfanger kann dann antworten, wenn er Zeit hat.
Das nennt man auch asynchrone Kommunikation.

1. Was weif’t du schon alles liber E-Mails?

1. Beantworte die drei folgenden Fragen und tausche dich anschlieRend mit deinen Klassenkameraden aus.

Hast du schon eine E-Mail Adresse? Wenn ja, bei welchem Anbieter?

Welche E-Mail Anbieter kennst du?

Wenn du eine E-Mail Adresse hast, mit wem schreibst du E-Mails? E-Mail Anbieter fiir Kids m
e Grundschulpost
(www.grundschulpost.de)

e Mail4Kidz.de
(www.mail4kidz.de)

e KidsMail
www.kidsmail24.de)

2. Ordne die einzelnen Teile dieser E-Mail Adresse den richtigen Bestandteilen zu. Verbinde sie mit einem
Strich. Wenn du die PDF am Computer ausfiillst, ordne die Zahlen einander zu.

) @ 5 .de . gmx " Sonja

Name (G)Trenn-Zeichen mE-MaiI Anbieter (Sg_énderkennung




APPCAMPS

Kommunizieren mit digitalen Medien - E-Mails

2. So funktionieren E-Mail Programme

E-Mail Programme kdnnen alle

ganz unterschiedlich aussehen. Logo Deine moglichen Aktivitaten
E-Mail Neue E-Mail
e o Antworten Weiterlei n asche
Programm schralban Antworte Weiterleiten Loschen

Meist gibt es einen Aktivitaten-

Bereich, bei dem du direkt -
loslegen kannst. Ordner E-Mail Ubersicht

Offnest du ein E-Mail Programm Posteingang Betreff Absender Datum

wird dir in der Regel automatisch Geburtstagseinladung

eine Ubersicht der zuletzt Gesendet om
erhaltenen E-Mails in deinem Will jemand mit mir lernen Katha
Posteingang (Ordner) angezeigt. Papierkorb Neue Angebote fur Bicher Der Leseladen

Du kannst auch neue Ordner
anlegen, wenn du die E-Mails

bestimmten Themen zuordnen mdchtest. Haufig sind einige Ordner, so wie der Posteingang, bereits
automatisch fur dich angelegt. Dort findest du zum Beispiel deine versendeten (Ordner: Gesendet) oder
geléschten E-Mails (Papierkorb).

Zusatzaufgabe: Falls ihr in der Schule ein E-Mail Programm benutzt, versucht die Bereiche in dem E-Mail
Programm wiederzufinden. Schaut gleich einmal gemeinsam nach.

3. E-Mail Bestandteile (1/2)

1. Kennst du schon die Bestandteile einer E-Mail?
Ordne den Feldern die richtigen Nummern zu.

@ @ @ @ () Adressfeld Empfanger

() Anrede Empfanger

‘ Datei I I Bearbeiten l l Ansicht l I Einfigen l | Format l
() Nachrichtentext
Von: suse@meier.de
An: SoRmelerde () Thema der Nachricht
Ce: mama@meier.de
o ( ) Adressfeld Absender
1 Betreff; Mein Geburtstag
@ Hallo Oma, () Verabschiedung Absender
Endlich ist es soweit. Ich habe wieder Geburtstag. :
Ich mochte meinen Geburtstag am 25.10. feiern und wiirde dich gerne dazu ( ) Nachrichtentext geStaIten
einladen.
Du kannst dann auch wieder den leckeren Streuselkuchen aus dem letzten Jahr ( ) Anhang einﬁjgen
mitbringen.
@— Deine Suse () weitere Empfanger in

(normaler oder “blinder”) Kopie
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3. E-Mail Bestandteile (2/2)

2. Jetzt bist du dran. Schreibe eine E-Mail an eine Person deiner Wahl. Lade diese
Person zu deiner Geburtstagsfeier ein. Wenn du magst, kannst du dir ein lustiges
Motto Uberlegen.
Stelle dir folgende Fragen:
e An wen willst du die E-Mail senden - deine Oma oder Freunde?
e  Gibt es jemanden, an den du die E-Mail noch verschicken méchtest?
Eventuell als Kopie oder sogar als blinde Kopie.
e  Wie willst du die E-Mail Ansprache und den Text formulieren - eher héflich
oder eher lustig?

Hinweis: Wenn du keine echten E-Mail Adressen kennst, denke dir einfach welche
aus.

Zusatzaufgabe: Wenn du schnell fertig bist, tiberlege dir eine weitere E-Mail.
Drucke dafir das Blatt einfach noch einmal aus oder skizziere die leeren Felder
auf ein eigenes weiles Blatt.

“Blinde” Kopie
E-Mails kann man als
Kopie (CC) auch an
weitere Empfanger
versenden. Wenn
man eine E-Mail als
blinde Kopie (BCC)
versendet, sehen die
Empfanger in BCC
nicht, an wen die
E-Mail noch als
blinde Kopie
verschickt wurde.

Von:

An:

Cc:

Bcce:

Betreff:
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4. Automatische E-Mails lesen und einordnen lernen

1. Hast du schon einmal eine dieser automatischen E-Mails erhalten? ~ Automatische E-Mails m
Ungefahr 90% aller E-Mails welt-

Tauscht euch zu diesen Fragen in der Klasse aus: weit werden nicht einzeln von
e Warum werden diese E-Mails versendet? Menschen versendet, sondern
e Wie geht man am besten mit diesen E-Mails um? massenhaft von

Computerprogrammen.
I E L& 8B N & ) | I L 8§ R W & X
Loschen Archivieren  Antworten m&llte:e" Weiterleiten (U ¥ Verschieben Junk-E-Mail Regeln  Gelesen/Ung Loschen Archivieren  Antworten ma""‘:r':en iterleiten [ i k-E-Mail - Regeln lesen/U

Deine Email habe ich erhalten Sonja, deine Erfrischung: Triple-Chance auf 12 Millionen

Lotto-Sommer <info@creativietter.de>
e +5weitere Freitag, 10. August 2018 um 16:31
Donnerstag, 12. Juli 2018 um 16:16 Details anzeigen

Details anzeigen

Gewinne 12 Millionen
bei LOTTO 6aus49!
...aber hier sind zwei Dinge die ich bereits tiber dich weiR:

1) Du bist bereit dir das Leben zu holen das du schon immer wolltest. JETZT SPIELEN

2) Du willst dein eigener Boss sein und nach deinen eigenen Regeln leben.

Hallo,

wir kennen uns vielleicht noch nicht sehr lange...

Wir sind uns ziemlich dhnlich.

Um genau zu sein, dhnelst du allen Mitgliedern des Bitcoins Wealths.

Aber eine Sache fehlt noch:

0

Du hast noch nicht gehandelt und deine Profite aktiviert HIER KLICKEN UND DEINE PROFITE AKTIVIEREN
Nichts wird passieren bis du nicht dein Konto aktivierst HIER KLICKEN UND DEIN KONTO AKTIVIEREN

Hor auf zu zégern und trete den Top 1% Verdienern der Welt bei. Wir alle haben das schon getan. Jetzt 3
warten wir nur noch auf dich.

. g;i Tippfelder
= far nur

Wir sehen uns drinnen,

Willst du von mir keine weiteren Nachrichten erhalten? Klick einfach hier

m Der Newsletter

Wenn man regelmafig E-Mails an viele Leute
versendet heil3t das Newsletter, auf Deutsch

“Neuigkeiten-Brief”. 2: Uber welche regelmaRigen Informationen
Das machen Unternehmen oder Personen z.B. um wirdest du dich freuen?

regelmafig von Neuigkeiten aus der Branche oder
neuen Produkten zu erzahlen. Zu einem Newsletter
kann man sich anmelden.

SPAM

Wenn du diese E-Mails unerwiinscht erhaltst, nennt
man diese auch Spam. Spam Nachrichten versenden
haufig schadliche Inhalte, wie z.B. Computerviren.

Zusatzaufgabe: Finde heraus, wie gut dein Wissen zum Thema Kommunikation mit E-Mails schon ist:

Suacke B Link zum Quiz: bit.ly/quiz_m6leopard



https://www.learningsnacks.de/share/13025/
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